吉林省五保信息管理系统培训讲义

一、系统建设背景

农村五保供养对象是农村最弱势的困难群体，多年来，倍受各级党委政府的高度重视，从建立五保供养制度至今已有50多年的发展历程，特别是随着国家《农村五保供养工作条例》的颁布实施，我国的农村五保供养工作已进入一个新的发展阶段。

和《吉林省农村五保供养办法》的颁布实施，吉林省的五保供养工作已实现阶段性发展，特别是2008年《吉林省农村五保供养办法》颁布实施后，我省的农村五保供养工作进入一个新的阶段。民政部门是国家规定的农村五保供养工作的业务主管部门，面对新形势下五保供养工作，规范管理已是当前做好农村五保供养工作关工作，必须要求进行动态化管理，根据各地五保供养对象的情况建立长效的动态管理机制，随时掌握全省农村五保供养工作的最新动向和人员情况，建立全省农村五保供养管理信息系统，为我省以至于全国在五保供养工作管理方面实施新的探索。
二、系统建设目标

建立全省五保对象信息数据库，具有更新、统计和输出报表功能。提高全省和各地五保供养工作效率。
三、系统结构
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系统采用B/S的三层结构模式，即通过网络运用浏览器进行访问和管理。

四、数据库及用户

系统以SQL Server2000作为数据库平台。

系统用户对象分为：省级、地级市和县（市、区）三类。

五、系统功能介绍

（一）五保信息管理系统主要功能有

1.五保对象信息录入，分集中供养和分散供养两种类型。

2.信息查询，按行政区域、姓名和五保证号指标进行查询。

3.信息管理，具有删除、集中和分散互相转换等操作功能。

4.报表输出，五保对象信息输出为EXCEL表格式。

5.统计，每年年底产生全年五保对象汇总表。

（二）系统操作

1.系统登录页面，如下图所示：
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系统访问地址：www.jljz.org.cn/wbxt
2.登录

按照地区-县市区-密码的顺序进行登录。
各地用户默认密码为：220010

3.系统主界面
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系统界面采用框架式结构，上方为系统名和系统退出区域，中间为系统主操作区域，下方为用户显示区。中间系统主操作区分为左侧的功能菜单区和右侧的工作区。
用户进入系统后，点击左侧的功能菜单区-系统设置
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如右图所示，可以进行用户密码的修改。

点击“修改密码”，用户自行设定密码。完成后，点击“更改”按钮即可。

4.集中供养操作

主要有信息查询、信息录入和信息管理三个部分。

（1）信息录入

信息查询和信息管理是建立在信息录入的基础上，用户首次进入系统后，首先要进行五保集中供养对象信息的录入工作。点击系统界面左侧功能区的“集中供养”模块。该模块县（市、区）用户显示有三个操作。即信息查询、信息录入和信息管理。地市级用户显示只有两个操作。即信息查询和信息管理。如下图显示：
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点击“信息录入”操作，右侧出现集中供养五保对象信息录入界面。如下图所示：
集中供养五保对象信息录入主要包括姓名、五保证号、性别、民族、身份证号、人员类别、年供养标准、入住福利中心名称、所属乡镇和入住时间。
系统在信息录入时，一定要据实认真点写，如不符合条件，系统则弹出提示框，主要有以下几个方面注意事项：

1.五保证编号一定要按照省厅提供的号段录入，共10位数字，前三位英文字母大小写要一致。

2.性别、人员类别、入住福利中心名称和所属乡镇不需要填写，从下拉框中选取。

3.身份证号码长度为15位或18位。不能重复录入。
4.年供养标准每个县市区应该是一致的，首次填写填入供养标准数字，当录入一条信息后，系统自动显示该地区的集中年供养标准数，以后就不需要填写。

5.入住时间，一定要按照系统提示的格式填写，如2000年一月入住的，在填写入住时间时的格式为“2000-1”。

全部信息录入后，点击“添加”按钮即可。系统提示添加成功，点击“返回继续添加人员信息”按钮，进行下一条信息录入工作。
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信息录入是管理系统的基础，请用户一定要按照五保档案表信息认真据实填报，为今后系统的管理提供真实准确的数据。
（2）信息查询

点击左侧功能区“信息查询”模块，右侧分页显示该县（市、区）所有集中供养五保对象记录。

[image: image18.png]WEEANENEE




每页显示10条信息，通过点击“下一页”、“上一页”、“第一页”和“最后一页”实现各个页面的显示。
信息查询主页面，上方为查询区，分“全部”、按乡镇和输入姓名或五保证号码三种类型进行查询。

中间蓝色字样，显示的是每种查询操作的结果记录数目。

点击下方的“导出到excel”按钮，可将所查询的结果导出为excel表格式文件进行保存。

（3）信息管理

点击左侧功能区“信息管理”模块，右侧分页显示本县（市、区）所有集中供养五保对象记录。为操作管理方便，上方为查询区域，用户根据工作需要，进行查询，然后对查询结果的人员信息进行管理操作。查询操作同“信息查询”模块相同。根据页面提示进行相关五保对象的管理工作。
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要针对一条信息进行操作，首先点击该信息前的单选框，选中该条记录，然后点击上方“操作”按钮。弹出下图所示窗口。
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针对集中供养人员信息的操作主要有三种方式：转为分散供养、死亡和删除。要进行一种方式操作时，先点取该操作后面的单选框，页面下方弹出相应操作内容。如，选取“转为分散供养”  ，弹出如下图所示：    
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根据弹出的内容，进行填写，完成后，点击“转为分散供养“按钮，即可完成该五保对象由集中供养转为分散供养的管理操作。系统提示自动关闭操作窗口。
“死亡”操作为，该集中供养对象因死亡，需要从数据中进行删除该人员信息。
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点击“因死亡删除该人员信息”按钮，系统提示操作成功，自动关闭窗口。在信息查询中，该人员信息记录被删除，但是在年底统计中，还可以被作为死亡人数进行统计。
“删除”按钮，就是用户在输入过程中，由于输入信息错误，需将该信息彻底删除，进行此项操作后，该信息将在数据库中被删除，请谨慎操作。

在“信息查询”和“信息管理”模块中，都可以对五保对象信息进行修改编辑操作。点击信息列表的“姓名”栏，每条记录的姓名都标记为红色，点击一条信息的姓名，弹出下图所示窗口：
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可以对窗口中显示的各信息项进行修改编辑，完成后，点击“更改”按钮，提示操作成功，点击“请关闭该窗口”，关闭窗口，完成对该人员信息的修改编辑。
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5.分散供养操作

分散供养操作三个模块与集中供养操作基本相同，有“信息查询”、“信息录入”和“信息管理”三个操作。

（1）信息查询

分散供养信息查询与集中供养操作相同，不再具体说明。

（2）信息录入

分散供养信息录入项目较多，一定要按照提示进行填写，不能有空，注意事项同集中供养录入，另“年纯收入总额”一定要是“土地收入”、“养殖业收入”和“其它收入”三项之和。

（3）信息管理

分散供养信息管理界面如下图所示：
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操作类型有“转为集中供养”、“死亡”、“申请集中供养”和“删除”四项。其它操作与集中供养信息管理相同。
6.五保统计

五保统计主要是进行五保信息的统计，是建立在五保对象信息录入和管理完成后的基础上，进行统一的统计。主要有当年统计和历年信息统计。“五保统计”条块中只有“统计表”一项，点击“统计表”，右侧显示当年该区域五保信息的汇总统计表，用户通过点击“导出到excel”按钮，将统计表导出为excel格式保存到本地机器上。
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通过系统界面上方的“历年五保供养统计表查询”，选择年份，点击“查询”，就可查询该年份该区域五保供养统计表。年份下拉框中年份，系统自动显示前一年至2009年的年份时间。

7.福利中心

该模块主要是进行农村社会福利服务中心情况的录入和管理。
（1）信息录入


福利中心录入主要有两个部分，第一部分为“福利中心信息录入表（一）”，主要填写福利中心基本情况。完成填写后，点击下方的“添加”按钮，系统提示录入成功，

点击“继续添加该福利中心工作人员信息”按钮，进入填写福利中心工作人员信息录入界面。下图所示
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首先要填写要录入的工作人员个数。如输入“3”点击“下一步”按钮，出现下图所示界面
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在人员信息录入中，“级别”一项中有管理和服务两个，“政治面貌”有党员、团员和其他三种。填写完成后，点击“提交”，系统提示“数据已成功写入数据库”，点击“返回继续填写其他福利中心信息”按钮，重新开始填写其他福利中心的信息。

请用户认真填写该区域所有福利中心的信息，确保数据准确真实，为今后福利中心的管理提供基础。

（2）信息管理

点击“福利中心”模块中信息管理，右侧出现福利中心信息管理界面。

该界面分页显示本区域所录入的福利中心表，上方可以通过乡镇和福利中心名称进行快速查询。

如需删除该福利中心信息，勾选该福利中心名称复选框，然后点击上方“删除”按钮，即可完成对该福利中心信息的删除工作。

如需修改编辑某福利中心信息，点击表中“乡镇名称”字段红色名称，弹出窗口可以进行该福利中心信息的修改编辑工作。
修改编辑完成后，点击“更改”即可，提示“关闭窗口”。
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如需对福利中心工作人员信息进行管理，点击表格最右侧的管理字段的红色字样，弹出人员信息修改和添加界面。
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如需继续添加该福利中心工作人员信息，请点击表格左上方“添加人员”按钮，进行添加，每次添加一条信息。
如需删除某条信息，先勾选该人员姓名前复选框，然后点击上方“删除”按钮即可。

如需修改某条信息，点击表格右侧的“操作”字段的红色字样“修改”，弹出该人员信息修改界面：
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修改完成后，点击“修改”按钮即可。自动返回到人员信息管理界面。
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县市区用户显示





地级市用户显示





信息管理页面示意图
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